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ДОКУМЕНТАЦИЯ

к запросу котировок на право заключения договора на поставку товаров
г. Березовский Свердловской области

2017
1. Требования к содержанию, форме, оформлению и составу заявки на участие в запросе котировок и инструкция по её заполнению

1.1. Требования к содержанию заявки на участие в запросе котировок
Заявка на участие в запросе котировок должна содержать:

1) опись документов, входящих в состав заявки на участие в запросе котировок, по форме, которая установлена документацией о запросе котировок (Приложение №1);

2) письмо-заявка на участие в запросе котировок по форме, которая установлена документацией о запросе котировок (Приложение № 2);
3) предложение о цене договора (Приложение № 2)

4) сведения об участнике запроса котировок, подавшем такую заявку: 

а) полное наименование, сведения об организационно-правовой форме, о месте нахождения, почтовый адрес (для юридического лица), фамилия, имя, отчество, паспортные данные, сведения о месте жительства (для физического лица), номер контактного телефона;

б) документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени юридического лица (копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени участника запроса котировок (далее для целей настоящего раздела - руководитель). В случае, если от имени юридического лица действует иное лицо, заявка на участие в запросе котировок должна содержать также соответствующую доверенность, заверенную печатью и подписанную руководителем юридического лица или уполномоченным этим руководителем лицом, либо нотариально заверенную копию такой доверенности. В случае, если указанная доверенность подписана лицом, уполномоченным руководителем, заявка на участие в запросе котировок должна содержать также документ, подтверждающий полномочия такого лица;
г) копии учредительных документов (для юридических лиц); 

д) копии документов, удостоверяющих личность (для физических лиц);
е) решение об одобрении или о совершении крупной сделки либо копия такого решения в случае, если требование о необходимости наличия такого решения для совершения крупной сделки установлено законодательством Российской Федерации, учредительными документами юридического лица и если для участника запроса котировок поставка товаров, являющихся предметом договора, или внесение денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в запросе котировок, обеспечения исполнения договора являются крупной сделкой;
ж) надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического или физического лица в качестве индивидуального предпринимателя согласно законодательству соответствующего государства (для иностранных лиц). Эти документы должны быть получены не ранее чем за шесть месяцев до дня размещения в единой информационной системе извещения о проведении запроса котировок.
1.2. Требования к форме заявки на участие в запросе котировок

Участник запроса котировок подает заявку, подписанную электронной подписью с приложением сканированных копий документов, на электронную торговую площадку  https://www.b2b-center.ru. 
Все требуемые документы, входящие в состав заявки, должны быть предоставлены участником в отсканированном виде в доступном для прочтения формате: PortableDocumentFormat (*.pdf). Все файлы не должны иметь защиты от их открытия, изменения, копирования их содержимого или их печати. 
Соблюдение участником запроса котировок указанных требований означает, что все документы и сведения, входящие в состав заявки на участие в запросе котировок, поданы от имени участника, а также подтверждает подлинность и достоверность представленных в составе заявки на участие в запросе котировок документов и сведений. 

1.3. Инструкция по заполнению заявки на участие в запросе котировок
При заполнении заявки на участие в запросе котировок участник должен применять общепринятые обозначения и наименования в соответствии с требованиями действующих нормативных документов. Сведения, содержащиеся в заявке на участие в запросе котировок, не должны содержать двусмысленных толкований. Все документы, представленные участниками запроса котировок в составе заявки, должны быть подписаны электронной подписью. Документы, входящие в состав заявки, должны идти в том порядке, который указан в п. 1.1 Документации. 
Форма «Опись документов, входящих в состав заявки на участие в запросе котировок» (Приложение №1).
В данной форме приведен исчерпывающий перечень документов (пункты 1-6), которые должны представить все участники запроса котировок в составе заявки на участие в запросе котировок. Все данные, указанные в круглых скобках и/или курсивом, приведены в качестве пояснения участникам запроса котировок.
Форма «Письмо-заявка на участие в запросе котировок» (Приложение № 2).
Письмо-заявка на участие в запросе котировок оформляется на официальном бланке участника. Участник запроса котировок присваивает письму-заявке на участие в запросе котировок дату и исходящий номер в соответствии с принятыми у него правилами документооборота. Участник запросе котировок должен указать полное наименование адресата – заказчика, свое полное  наименование, место нахождения, почтовый адрес (для юридического лица), фамилия, имя, отчество, паспортные данные, сведения о месте жительства (для физического лица), номер контактного телефона. Участник запроса котировок заполняет предложения о цене договора в табличной форме согласно Приложению № 2. Все пункты, указанные в этой форме, являются обязательными для заполнения участником запроса котировок. К письму-заявке на участие в запросе котировок прилагаются документы согласно описи. Все данные, указанные в круглых скобках и/или курсивом, приведены в качестве пояснения участникам запроса котировок. 
2. Место, порядок и сроки поставки товара
Место поставки товара: Свердловская область, г. Березовский, ул. Транспортников 1.
Порядок поставки товара: в соответствии с условиями Договора. 
Сроки поставки товара: в течение одного месяца со дня заключения договора.
Начальная (максимальная) цена договора:  1 142 424,69  руб. (с НДС и доставкой).
3. Порядок формирования цены договора 
Цена договора формируется с учетом расходов на уплату налогов и других обязательных платежей, влияющих на стоимость Договора.  
3.1. Порядок расчетов:

Покупатель обязуется оплатить товар равными долями ежемесячно в течение 10 месяцев со дня принятия товара от поставщика (в случае поставки товара партиями – со дня принятия от поставщика последней партии), если иной срок не установлен правовыми актами.
4. Порядок, место, дата начала и дата окончания срока подачи заявок на участие в запросе котировок
Порядок подачи заявок на участие в запросе котировок: участник запроса котировок подает заявку на участие в запросе котировок в электронной форме. 
Дата начала подачи заявок на участие в запросе котировок: день размещения на официальном сайте Извещения о проведении запроса котировок.

Место подачи заявок на участие в запросе котировок: электронная торговая площадка Системы B2B-Center https://www.b2b-center.ru
Дата окончания подачи заявок на участие в запросе котировок: в соответствии с Извещением о проведении запроса котировок.
5. Требования к участникам запроса котировок
Требования к участникам запроса котировок:

1) непроведение ликвидации участника запроса котировок - юридического лица и отсутствие решения арбитражного суда о признании участника запроса котировок - юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом;

2) неприостановление деятельности участника запроса котировок в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, на день подачи заявки на участие в запроса котировок;

3) отсутствие у участника запроса котировок задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которой превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов участника запроса котировок по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период. 
6. Формы, порядок, даты начала и окончания срока предоставления участникам запроса котировок разъяснений положений документации к запросу котировок
После опубликования извещения о проведении запроса котировок на официальном сайте любой участник запроса котировок вправе направить в электронной форме Заказчику запрос о разъяснении положений документации к запросу котировок. Разъяснение размещается Заказчиком на официальном сайте в течение трех рабочих дней со дня поступления запроса, с указанием предмета запроса, но без указания участника запроса котировок, от которого поступил запрос. 

7. Место и дата рассмотрения заявок участников запроса котировок и подведения итогов.
Место и дата рассмотрения заявок на участие в запросе котировок и подведения итогов: в соответствии с извещением о проведении запроса котировок.
7.1. Комиссия по запросу котировок.
Комиссия имеет право на рассмотрение, оценку и сопоставление заявок на участие в закупке, определяет победителя или принимает иное решение по результатам закупки, если в ее состав входит не менее трех человек, являющихся сотрудниками Заказчика.
8. Порядок оценки и сопоставления заявок на участие в запросе котировок
Победителем запроса котировок признается участник, который предложил самую низкую цену договора поставки. 

9. Заключительные положения

Заказчик имеет право отказаться от всех полученных предложений по любой причине или прекратить процедуру запроса котировок в любой момент, не неся при этом никакой ответственности перед участниками.
Приложение № 1

Форма «Опись документов, входящих в состав заявки на участие в запросе котировок»

Опись документов 

_________________________________________________________________________________ ,
                                               (наименование участника запроса котировок) 

входящих в состав заявки на участие в запросе котировок на право заключения договора на поставку товаров
	№ п/п
	Наименование документов
	Количество страниц 

	1. 
	Письмо-заявка на участие в запросе котировок по форме, которая установлена документацией к запроск котировок (Приложение № 2)
	

	2. 
	Предложение о цене договора (Приложение № 2)
	

	3. 
	Документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени участника запроса котировок - юридического лица (копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени участника запроса котировок без доверенности (для руководителя участника)
	

	
	Доверенность на осуществление действий от имени участника запроса котировок, заверенную печатью участника и подписанную руководителем (для юридических лиц) или уполномоченным этим руководителем лицом, либо нотариально заверенную копию такой доверенности
	

	
	Документ, подтверждающий полномочия лица, подписавшего доверенность на осуществление действий от имени участника запроса котировок в случае, если указанная доверенность подписана лицом, уполномоченным руководителем участника запроса котировок
	

	4. 
	Копии учредительных документов участника запроса котировок (для юридических лиц) 
	

	5. 
	Копии документов, удостоверяющих личность (для физических лиц)
	

	6. 
	Решение об одобрении или о совершении крупной сделки либо копия такого решения в случае, если требование о необходимости наличия такого решения для совершения крупной сделки установлено законодательством Российской Федерации, учредительными документами юридического лица и если для участника запроса котировок поставка товаров, являющихся предметом договора, является крупной сделкой
	


Руководитель (уполномоченное лицо) 

участника запроса котировок
_________________________/Фамилия И.О./

(МП)                                        (подпись)
Приложение № 2
форма «Письмо-заявка на участие в запроса котировок»
(На бланке участника запроса котировок)
Дата, исх. номер
АО «УЭС»
Письмо-заявка на участие в запросе котировок на право заключения договора на поставку товаров 
Сведения об участнике запроса котировок 

(заполняется участником запроса котировок)
	1.
	Полное наименование

	

	2.
	Местонахождение
	

	3.
	Почтовый адрес (для юридического лица)
	

	4.
	ИНН / КПП
	

	5.
	ОГРН
	

	6.
	Фамилия, имя отчество, паспортные данные, сведения о месте жительства
(для физического лица)
	

	7.
	Номер контактного телефона, e-mail 
	


1. Изучив извещение о проведении запроса котировок, документацию к запроса котировок на право заключения договора на поставку товаров, а также применимые к данному запросу котировок законодательство и нормативно-правовые акты, __________________________________________________________________​​​​​​​​​​​​​​​​​​_____________
                (наименование участника запроса котировок)

в лице ____________________________________________________________________________

(наименование должности руководителя и его Ф.И.О.)

сообщает о согласии участвовать в запросе котировок на условиях, установленных в указанных выше документах, и направляет настоящую заявку.

2. Мы согласны поставить товар, предусмотренный запросом котировок, в соответствии с требованиями документации к запросу котировок на условиях, которые мы представили в предложении о цене договора:

Предложение о цене договора

	№

п/п
	Наименование критерия (показателя)

оценки заявок на участие в запросе котировок
	Предложение участника запроса котировок

	1
	Цена договора
	указать цену в руб.

(не выше цены, установленной Заказчиком)


3. Настоящей заявкой подтверждаем, что в отношении __________________________________________________________________________________
(наименование участника запроса котировок)
не проводится процедура ликвидации и отсутствует решение арбитражного суда о признании банкротом и об открытии конкурсного производства, не приостановлена деятельность в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, на день подачи заявки на участие в запросе котировок, отсутствует задолженность по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которой превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период. 

4. В случае признания нас победителем запроса котировок, в случае, если нашей заявке на участие в запросе котировок будет присвоен второй номер, а победитель запроса котировок будет признан уклонившимся от заключения договора, в случае признания нас единственным участником запроса котировок и передачи нам проекта договора, мы берем на себя обязательства заключить договор с Акционерным обществом «Уральские электрические сети». 
5. Мы согласны выполнять условия, предложенные в тексте договора, являющегося неотъемлемой частью документации к запросу котировок.

6. Сообщаем, что заявка на участие в запросе котировок сохраняет своё действие до подписания договора или принятия решения об отмене запроса котировок.

7. Сообщаем, что для оперативного уведомления нас по вопросам организационного характера и взаимодействия с заказчиком нами уполномочен _____________________________.
(контактная информация)
8. Все сведения о проведении запроса котировок просим сообщать указанному уполномоченному лицу.

9. Корреспонденцию в наш адрес просим направлять по электронному адресу: ________.
Руководитель (уполномоченное лицо) 

участника запроса котировок
_________________________/Фамилия И.О./
(МП)                                        (подпись)
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